附件2         

山东交通学院教职工请假审批表

	姓名
	
	性别
	
	出生

日期
	

	所在单位
	
	职务

（职称）
	
	请假

类型
	

	请假时间
	年    月    日   至        年   月   日

	请假事由
	     申请人：                                   年    月    日



	所在单位意见
	负责人：

年   月   日
	区分管领导意见

请假人所在单位校
	签字：

                年   月   日

	相关部门复核意见
	负责人：

            年   月   日
	相关部门备案意见
	负责人：

                年   月   日

	综合管理办公室意见
	负责人：

年   月   日
	校区主要领导意见
	签字：

                年   月   日

	主要校领导意  见
	                   


说明：本表按规定的审批权限进行审批后，由审批的单位、部门留存备查。
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